0000 Demo SPIN, Stappenplan SPIN leren

Versie 1.8

TN\
SPIN .

SPIN leren in 4 stappen
Les 1. Gemakkelijk werken met SPIN
Les 2. Projecten en menustructuur
Les 3. Web structuur maken / Acties
Les 4. Collecties
Les 1 Gemakkelijk werken met SPIN
SPIN algemeen
- Schermuitleg <U> O
- Een project kiezen kiezen door [typen / afbeelding kiezen] <uU> o
- Nieuw document (CTRL+N) algemeen <U> O
- Contacten aanmaken / toevoegen aan project <U> O
- QR-code (gegevens in telefoon) <U> O
Documenten bewerken / wijzigen
- Documenten zoeken (bedrijfsbreed of per project) <U> O
- Documenten omschrijving aanpassen (record wijzigen) <U> O
- Documenten Kopiéren [ kopieren | <U> O
- Documenten/regels wissen (ook oude locatie/SPINport) <U> O
- Documenten importeren (vanuit: Mail, SPINport, Slepen, downloads, <U> O
Desktop)
- Document toevoegen aan record <U> O
- Documenten mailen als bijlage <U> O
- Mail importeren <U> O
- Web Documenten als “links” mailen <U> O
- Documenten met meerdere versies (andere namen) <U> a
Les 2 Projecten en Documenten Publiceren
Project maken
- Een nieuw project maken (Projectbeheer; CTRL+N) <U> O
- Projectlogo maken (projectlogo.jpg 300x300 in Publ map zetten) <U> O
-  Contacten toevoegen aan project <U> O
- Project publiceren <U> O
- Thema’s publiceren (ingekomen/uitgegaan) <U> O
- Mijn Projecten aanmaken (overzichtspagina op je mobiele device) <U> O
- Actuele projecten aanmaken <U> O
- Status van projecten <U> O
Documenten Publiceren
- Documenten publiceren (P/X/-) Wissel locatie <U> O
- Per documentnummer kun je slechts één type bestand (Word / .pdf of <U> O
.jpg) publiceren (geen 2 Word documenten bijv)
- Status van documenten ( C-D-P-Z-etc) <U> O
- Sjablonen / Modellen <U> O
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Les 3 Web structuur maken / Acties

Menustructuur
- Webmenu maken (copy thema’s /auto webmenu) <U> O
- Website indeling wijzigen (thema’s) <U> O
- Beveiliging (wachtwoorden aanvragen / inlezen/ beveiligen) <U> O

Persoonlijke taken
- Acties aan documenten koppelen (1-2-3-4-5) <U> O
- Acties overzicht <U> O
- Acties aan project koppelen <U> O

Les 4 Collecties

- Collectie aanmaken (tekst importeren) <U> O
- Documenten aan collectie koppelen (statisch of niet) <U> a
- Collecties in SPIN opnemen <U> O
- Collecties publiceren <U> O
- QRcode voor SPIN collectie maken <U> O

Overige
- Eenlink/appje op je telefoon/iPad maken (printscreen) <U> O
- Met spraakopdracht “Mijn Projecten” je projecten op je mobiele <U> O

apparaat oproepen (iPad:Siri en Android)

- Een document maken met ; <U> O

De makkelijkste instellingen voor de iPad en Android. o QR scanner /

Adobe downloaden /etc etc

Gevorderden
- Uw SPINportal koppelen met andere SPINportals <U> O
- Bestanden uit diverse Clouds in SPIN opnemen 47-48 <U> O
- SPINportal inkoppelen bij andere Clouds 47 of 48 <U> O
- 3Dmodellen koppelen met SPIN documenten en vice versa <U> O
- QR-code maken voor SPIN-documenten <U> O
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SPIN - www.connectingprojects.com
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