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1000 Nieuwe SPIN gebruiker, Checklist 

 
 

SPIN Checklist 

=kan gedaan worden,  = afgewerkt,  wacht op voltooiing,  ! noodzakelijk voor voortgang 
 

 Onderdeel Taak 
voor: 

Status 

1 Voorbereiding   

 Oriëntatie, Informatie functioneel CP  

 Oriëntatie, computertechnisch: <U>/CP  

 Document Structuur netwerktopologie <U>  

 Toestemming Dataverstrekking tbv analyse <U>  
 Remote toegang (toestemming / realisatie) <U>  
 Bekijken Datastructuur op locatie CP  

    
2 Ideaaldefinitie   

 Zijn er aanvullingen/afwijkingen in uw idealen tov SPIN standaard ? <U>  

 Hoe wilt u de data georganiseerd hebben (o.a)  
met het oog op beveiliging: standaard 

<U>  

    
3 Haalbaarheid Ideaal toetsen   

 Bespreken ideaal: <U>  

 Ideaal concreet voorstellen: CP  

 Ideaal klankborden:  <U>  

 Ideaal vaststellen:  <U>/CP  

    
4 Afspraken   

 Afspraken t.a.v. invoeringstraject <U>/CP  

 Afspraken t.a.v. scholing CP/<U>  
 Afspraken financiën CP/<U>  

    
5 Besluit invoering <U>  

    
6 Verzamelen en aanleveren basisdata   

 Contactgegevens <U>  

 Sjablonen (brief, verslag,overig, excel) (eventueel voor meerdere BV’s) <U>  

 Voorlopige data kopie op schijf <U>/CP  

 Check kopieerbaarheid data CP/ICT  
    
7 Data Transitiecheck   

 Onderzoek van uw datastructuur, locatie, grootte, aantal, bestandstypen CP  
 Check op soepel doorlopen van indexering bij extreem veel data CP  

    
8 Basisdata   

 Controle Contactgegevens en Sjablonen <U>  

 Aanpassing aan sjablonen en proeven voorleggen CP  

 - brief: aangeleverd  / gemaakt/ goedgekeurd  <U>  

 - verslag: aangeleverd / gemaakt  / goedgekeurd  <U>  

 - overig: aangeleverd  / gemaakt  / goedgekeurd  <U>  

 - lijst (adressen/tekeningen):  
  aangeleverd  / gemaakt  / gecontroleerd  

<U>  

 - extra: rapport: aangeleverd  / gemaakt  / goedgekeurd  <U>  

 - extra: factuur: aangeleverd  / gemaakt  / goedgekeurd  <U>  
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9 Definitieve data verwerking   

 Backup van de actuele data <U>/ICT  
 Aanleveren actuele data op aparte schijf <U>  
 Transformeren data naar SPIN op aparte schijf 

- Uitsplitsen data naar foto/tekst/tekeningen/overig 
CP  

 Zonodig terugleveren en door uw medewerkers corrigeren/herordenen <U>  
 Transformeren data naar SPIN op aparte schijf 

- Uitsplitsen data naar foto/tekst/tekeningen/overig 
CP  

 Teruglevering SPIN-data   
    
10 Instructie medewerkers   

 Instructie aan… CP/<U>  
 Spelend beproeven <U>  

    
11 Installatie   

 Backup van de actuele data <U>/ICT  
 Installeren definitieve SPINdata CP  
 Invoeren tekeningenlijsten en tekeningen  <U>  
    

 OPTIONEEL INGEVAL VAN SAMENWERKINGSPROJECT:   

    
12 Pilotproject   

 Project kiezen: eerst even aankijken, daarna eventueel 
samenwerkingsproject ? 

<U>  

 Project deelnemers kiezen   

 Randvoorwaarden definieren   

 Sjablonen maken op aanwijzing opdrachtgever   

    
13 Installatie   

 Installatie bij bedrijf CP  

 Installatie bij projectdeelnemers CP  

 Instructie deelnemers CP  

 Pilotstart periode <U>  

 Pilot evaluatie <U>/CP  

    

    
    

 
 
 


